Ficha de Trabalho nº 6

	Objectivos:
	Dicas

	· Formatação de células
	Menu Formatar; células; número

	· Formatação automática
	Menu Formatar; formatação automática

	· Operações entre folha
	

	· Formulas / Funções
	Barra de fórmulas; assistente de funções


1. Crie um novo ficheiro com o nome de “Exercício 6”.

2. Insira os seguintes dados na primeira folha do ficheiro e altere o nome desta para “Faltas de Outubro”.
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Faltas de Outubro
Trabalhadores  Vencimento Bruto Vencimento Didrio Faltas em Dias Vencimento més

Ana 853 1
Bruno 525 2
Filipe 1200 i
Marco 1150 0
Nuno 853 1
“anda 1005 [i]




3. Determine o vencimento diário dividindo o vencimento bruto por 22 dias úteis.

4. Calcule o vencimento por mês, descontando do vencimento bruto o correspondente às faltas dadas.

5. Formate os intervalos B3 a B8, C3 a C8 e E3 a E8 do tipo moeda (euro) e com duas casas decimais.

6. Alinhe o título ao longo da tabela, centrando-o horizontal e verticalmente.

7. Altere a largura das colunas que constituem a tabela para 13, a altura da primeira linha para 40 e das restantes para20.

8. Faça com que o texto da linha 2 fique moldado às células e ajuste a sua altura se necessário.

9. Seleccione a tabela, com excepção do título, e aplique-lhe a formatação automática, Listado 3.

10. Altere o nome da segunda folha para “Pagamentos Outubro” e insira os seguintes dados:
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1 |Folha de Pagamentos de Outubro Taxas
2 Sequranga social 1%
3 IRS 15%
4 Prémin de assiduidade 50
5 Subsidio Almogo 110
6
7 |Trabalhadores Vencimento més  Seguranga social RS Prémio de assiduidade Vencimento liquida
8 |Ana
9 [Bruno
10 Filipe
11 Marco
12 |Nuno
13 |Vanda





11. Preencha os vencimentos do mês fazendo referências aos dados que constam na tabela da folha “Faltas de Outubro” na coluna “Vencimentos”.

12. Determine a Segurança Social a pagar fazendo referência à taxa constante na célula F2, de modo a que seja possível efectuar a cópia da fórmula para as restantes células.

