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TIC

Tecnologias de Informação e Comunicação

Ficha de trabalho nº1 


Objetivos:

    1. Manipulação dos Dados 

Movimentação na Folha de Cálculo, Selecionar Blocos de Texto, Modificar Altura e Largura das Células, Unir Células. 
EXERCÍCIO I
1. Digite na célula A1 o Texto 

Dados pessoais dos alunos.

2. Digite na célula A3 o Texto 

N°. 

3. Digite na célula B3 o Texto 

NOME.

4. Digite na célula C3 o Texto 

IDADE.

5. Digite na célula D3 o Texto 

SEXO.

6. De seguida introduza os valores presentes no seguinte quadro:
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7. Selecione as linhas 1, 3, 4, 5 e 6 e formate a altura das linhas para o valor de 20.

8. Selecione a coluna A e formate a largura da coluna para o valor de 5.

9. Selecione a coluna B e formate a largura da coluna para o valor 20.
10. Selecione a coluna C e D e formate a largura da coluna para o valor de 6.

11. Selecione toda a informação, ou seja A1:D6. Clique no botão Centrar.
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12. Por último selecione as células de A1:D1. Clique no botão "Unir Células". 
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Resultado Final do Exercício na folha1:
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EXERCÍCIO II

1. Introduza os seguintes dados na 2ª Folha de Cálculo: Folha2.
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2. O tipo de letra utilizado em todo o horário é: ARIAL 11. 

3. Elabore o teu horário de acordo com a figura apresentada. Utiliza o menu Formatar Células.

4. Atribua o nome de Horário à folha2 que está a usar.
Arial 16, Azul


Unir Células A1:L1
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